轮 岗 小 结
时间过得好快，一年的轮岗工作即将结束，下面我从两方面向大家做一下汇报:
一、体育学科：
1、任教4个班级的体育教学工作，由于都悦老师怀孕任教年级从五年级换至一年级。 
2、参加体育名师工作室，深入上外黄浦小学参与其小篮球课程的撰写，为他们兴趣化篮球教学展示出谋划策。
3、带教青年教师田超达参加上海市青年教师教学比武获二等奖。
4、申报了区级课题《小学兴趣化教学评价体系的构建》，并在4月做了开题报告。
5、参与了2次我校兴趣化教学的展示活动。一次是去年12月6日在校庆系列体育展示中为田超达备课、评课；第二次是汇总了我校在这2年来兴趣化教学的思考与实践，5月23日谷老师向全区做了汇报。
二、总务工作：对于这个工作，感觉自己就是一名零基础的新生，什么都是从头开始学习，下面我就按照时间着重点击几件事。
（一）、图书馆的装修
2016年的7月1日，我接到了配合装修图书馆的任务。首先我和2位设计师接触，把我们学校想要打造成一个怎样的图书馆的想法做了沟通，由于首席设计师要在7月中旬前往美国自驾游，她还要把自己手头上工作告一段落，终于在14日下午设计师和工程队交完底；次日上午正式开工了。没想到一系列的问题便接踵而来：
1、布线：其实大家也看到了我们的图书馆有一个小舞台，它就必须具备演播台的功能；我分别请教了小苏、唐杰两位老师，同时又搜索了万能的百度；将网络、摄像、音响、灯光、电视机、电源插座等让工程队一一实施。
2、储藏空间：我们学校若按学生人数来统计，所配备的图书馆其实还需要一间藏书阁，而要在这样一个空间再划分出藏书的区域显然不可能，我又现学现卖，和工程师傅商量在保证牢固的前提下将小舞台下的打造成储藏空间。
3、接待区域与办公区域的整合：图书馆除了小舞台、阅读空间、书橱、走道，留给接待区域是很有限的，和设计师一起不断商量改进方案从L型、半圆、两个半圆，办公桌的高度、宽度都进行了多次调整，比对，尽量能节省更多的空间供孩子们使用。
其实还有许多问题比如杂志架位置的摆放、施工材质的选择、家具颜色的安排、磁性贴面的预留等等都想办法一一解决。
（二）购买牙刷杯
为学生买东西是我日常工作中的一部分，而我的消费观念是物有所值。暑假期间又要为一年级新生准备牙刷杯了。由于上一届发票的原因几经周折以一只16元的价格购买，这次我做了个有心人，自行联系到厂家在上海的负责人以五分之一不到的价格买到了一模一样的牙刷杯。
（三）教室黑板灯改建
开学初，总务部门总是最忙碌的，各个部门的需求都会聚集此处，区级层面的部门：教育局、校产办、卫监局、食监局也会不约而同的到我校检查、监督工作。9月10日卫监局到我校检查教室灯光的亮度，发现黑板灯的亮度严重不符合标准，要求我们整改。灯光的亮度不足直接影响孩子们视力的下降。我们马上联系工程队从灯与黑板的距离、高度，灯管的数量，先后进行了5次调整；最终在10月复查通过。
（四）、做计划、预算、申报、统计
今年是我自工作以来第一次做得那么多计划、预算、申报、统计工作初略统计76篇。校舍装修预算、设备预算、2017年计划内预算、城乡一体化设备统计等等。例如，食堂装修土建来了2次现场勘查；设备现场看了4次；申报工作反复修改历时半年。还有每个项目的预算我都会到每个办公室、专用教室、教室仔细查看，核实。也让我了解到我校每台空调的品牌使用年限、每台打印机所需硒鼓的型号、每位老师使用电脑的数量，复印纸、胶版纸的需求量等等。（或许有老师会有所疑问为什么这个那么贵、为什么那个不能买？我以前也和老师们一样也会有这种疑虑，做个了这一轮预算了解到我们现在学校需求的设备都是要在区级层面打预算，次年才能在市的电子集市上购买，购买的数量、价格也是有明文规定的。）
（五）送两位退休送行
    寒假期间，由于印老师外出旅游，我代表了学校为梁作昆写悼词，石振川老师送行。
（六）课桌椅高度的调整
寒假期间又接到紧急任务，要依据每位学生的身高调整课桌椅的高度。可是教育局所配备的课桌椅的高度，与对应的尺寸有部分是不匹配的无法调整；其次每位学生的身高数据全部是9月份的，过了4个月孩子的又长高了，若按照原来的尺寸来调整，也是不可行的。于是，我将每班每位学生的尺寸在原来的基础上调整，一式四份，两位师傅用时40小时赶在开学前完成了二—五年级27个班级的课桌椅的调整工作。
（七）铁门的更换
总务工作经常要与数字打交道，对数字不敏感的我来说，就更要细心仔细了。由于各方面的原因，终于在2016年8月29日与其老板交流长达半年的之久的总校铁门安装好了。由于合同内容与最终的成品有出入，我便要求对方重新修改，一来一回修改了两次，在原有的合同上多了一条非常显眼：若出现任何问题，要到乙方公司所在地法院交涉处理。我就在纠结到底哪里出了问题，怎么回事，任凭他怎么催我，一直没有落实转账的事宜。发现他在发票寄来的同时问了句：价格对伐？当时就觉得有点怪，后来在与印老师的交流中，终于找到了原因：其实他开的价格是总的价格，在开工之前我校已首付了一笔，他把那一笔钱也加在了这次发票之中。还好发现及时，没有造成任何损失！
（八）花车顶棚的改建
两年前我校私人订制了4辆小花车，美观实用凡是遇到大活动都会轮到它的出场。由于车的顶棚是木纤维制成的，经不起日晒雨淋的折腾，去年下本年已破旧不堪，于是便找到原来制作的厂家要求重新改造一下，没想到制作不锈钢顶棚的价格相当于当初一辆车的造价，之后我们找了一家，没想到报价足足做了3个月，最后一家我吸取了前2家的经验事先洽谈方案，调整要求，每周不厌其烦的打电话催促，最终在一个月之内以当初制作成本的四分之一的价格完成改建。
在总务处的一年深深感受到学校的校园环境维护、教育教学保障工作，用电、消防、电梯、体育器材等设备的安全、学校财产的管理、校服的征订、食堂伙食的改善等等都是与总务密切相关的，由于其工作的特殊性需要花更多的课余时间和精力去完成，在这儿我提一下印小娥老师，首先是佩服她身兼2职，还能把那么多事情安排的井井有条，经常带病工作，默默无闻。其次是感谢，感谢她对我的关心和帮助。我这儿还要感谢的是一年级教研组的各位班主任和科任老师们由于要参加说来就来的接待、会议，你们都是毫无任何怨言的帮我换课、代课，万分感谢，没有你们的支持我的这一年不会那么顺利，真心的感谢大家！
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